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Gorev Unvami: Dekan Yardimes: (Idari)
Bagh Oldugu Makam: Fakiilte Dekan1

Gorev Devri/Vekalet: Dekan veya diger Dekan Yardimcisi

Sorumluluk Alam: Fakiiltenin dis paydaslarla iliskileri, ulusal ve uluslararasi is birlikleri, sektorle baglantilar, tanitim
stiregleri ve i¢ kontrol faaliyetlerinin koordinasyonu

Alt Birimler: Boliimler, Fakiilte Sekreterligi, Kurullar, Komisyonlar, Temsilcilikler, Koordinatdrliikler

Gorev Amacr: Dekan Yardimeisi (Idari), fakiiltenin dis iliskilerinin, sektdr baglantilarinin, degisim programlarinimn,
tanitim faaliyetlerinin ve i¢ kontrol siireglerinin dekan adina koordinasyonunu saglar.

Temel Gorev ve Sorumluluklar:

Yetkiler:

Sektorle Is Birliklerinin Yonetimi
o Fakiilte ile sektor temsilcileri arasindaki iligkileri koordine etmek.
o Staj ve uygulamali egitim siireglerinde ilgili birimlerle esgiidiim saglamak.
o Mezunlarla iletisim siire¢lerini takip etmek.
Ulusal ve Uluslararasi Is Birlikleri ve Projeler
o Erasmus, Mevlana, Farabi gibi degisim programlarinin fakiilte diizeyindeki isleyisini takip etmek.
o Protokol ve ikili anlagma siireglerinde ilgili birimlerle koordinasyon saglamak.
o Proje bagvurularinda idari siiregleri izlemek.
Fakiilte Tanitim ve Halkla ligkiler Faaliyetleri
o Fakiiltenin tanitim faaliyetlerini organize etmek.
o Web sitesi ve sosyal medya igeriklerinin giincelligini takip etmek.
o Fakiilte faaliyetlerinin duyurulmasini saglamak.
I¢ Kontrol ve Idari Izleme
o Fakiiltedeki i¢ kontrol ¢aligmalarinin yiiriitilmesini takip etmek.
o Risk degerlendirme ve faaliyet raporu siire¢lerinde koordinasyon saglamak.
o Stratejik plan ve performans programi kapsaminda fakiilteye iliskin verilerin toplanmasini koordine
etmek.
Akademik ve Idari Destek Gorevleri
o Fakiilte dis1 kurumlarla yiiriitiilen resmi siireglerde koordinasyon saglamak.
o Yiiritiilen faaliyetlere iliskin raporlar hazirlayarak dekanliga sunmak.
Dekana Yardimci1 Olma ve Vekalet Etme
o Dekanin olmadigi durumlarda fakiilte yonetimine vekalet etmek.
o Dekan tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Sorumluluk alanina giren konularda koordinasyon saglamak.
Dekan tarafindan verilen temsil gorevlerini yiiriitmek.
Vekalet ettigi durumlarda ilgili yetkileri kullanmak.
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